
 
 
SAMODZIELNY KSIĘGOWY kod zawodu 331301 (108 godzin) 

● Tematyka kadrowo-płacowa (15h) 
▪ Obowiązki związane z zatrudnieniem pracownika 
▪ Obowiązki pracodawcy 
▪ Rozliczanie wynagrodzeń ze stosunku pracy 
▪ Rozliczenia publicznoprawne 
▪ Rozwiązywanie stosunku pracy 
▪ Okresy wypowiedzenia 

● Podatki PIT, CIT, VAT (20 h) 
▪ Uproszczone formy rachunkowości, działalność gospodarcza, podatek PIT 
▪ Działalność gospodarcza 
▪ Karta podatkowa 
▪ Ryczałt od przychodów ewidencjonowanych 
▪ Ogólne zasady opodatkowania podatkiem PIT 
▪ Książka przychodów i rozchodów 
▪ Przychody podatkowe i ich zasady rozliczania, podatek CIT 
▪ Koszty podatkowe i ich zasady rozliczania 
▪ Amortyzacja podatkowa 
▪ Różnice kursowe 
▪ Dochody zwolnione z podatku 
▪ Zryczałtowany podatek dochodowy 
▪ Podatek VAT 
▪ Przedmiot opodatkowania 
▪ Odpłatna dostawa towarów 
▪ Odpłatne świadczenie usług 
▪ Nieodpłatna dostawa towarów i świadczenie usług 
▪ Podatnik VAT – rejestracja 
▪ Moment powstania obowiązku podatkowego 
▪ Podstawa opodatkowania 
▪ Stawki podatku 
▪ Zwolnienia z VAT 
▪ Odliczenia VAT 
▪ Zwrot VAT 
▪ Dokumentacja VAT 
▪ Fakturowanie 
▪ Kasa fiskalna 

● Aktywa i kapitały (20 h) 
▪ Rzeczowe aktywa trwałe 
▪ Wartości niematerialne i prawne 
▪ Nieruchomości inwestycyjne 
▪ Inwestycje długoterminowe pozostałe 
▪ Utrata wartości aktywów trwałych 



 
 

▪ Zapasy jednostki 
▪ Podstawy rachunkowości jednostek produkcyjnych 
▪ Należności krótkoterminowe 
▪ Inwestycje krótkoterminowe 
▪ Kapitały jednostki 
▪ Rezerwy na zobowiązania 
▪ Zobowiązania jednostki 

● Rachunkowość i księgowość (30 h) 
▪ Rozrachunki w firmie 
▪ Rozliczenia międzyokresowe kosztów 
▪ Rozliczenia międzyokresowe przychodów 
▪ Działalność operacyjna jednostki 
▪ Przychody operacyjne jednostki 
▪ Koszty operacyjne jednostki 
▪ Pozostałe przychody operacyjne jednostki 
▪ Pozostałe koszty operacyjne jednostki 
▪ Przychody finansowe jednostki 
▪ Koszty finansowe jednostki 
▪ Organizacja rachunkowości 
▪ Polityka rachunkowości 
▪ Inwentaryzacja w firmie 
▪ Wycena bilansowa aktywów i pasywów 
▪ Koszty i przychody na przełomie roku 
▪ Ustalenie wyniku finansowego 
▪ Sprawozdanie finansowe jednostki mikro 
▪ Sprawozdanie finansowe małej jednostki 
▪ Pozostałe elementy sprawozdania finansowego 
▪ Badanie i ogłaszanie sprawozdań finansowych 

● Obsługa programu Symfonia Finanse i Księgowość (23 h) 
▪ Podstawowe pojęcia 
▪ Ustawienia administracyjne 
▪ Ustawienia merytoryczne 
▪ Kartoteki 
▪ Ewidencja danych 
▪ Wymiana danych 
▪ Zestawienie danych 
▪ Okresy sprawozdawcze 
▪ Deklaracje podatkowe 

 
 


