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—

KURS SPECJALISTA DS. KADR W OSWIACIE
Czas realizacji kursu: 40 h

1. Polityka kadrowa - ksztaltowanie tresci stosunku pracy

»  Wprowadzenie do przedmiotu prawa pracy

» Karta Nauczyciela

»  Obowigzki i uprawnienia dyrektora, nauczycieli oraz pracownikow
niepedagogicznych

= Rekrutacja na stanowisko nauczyciela

= Stosunek pracy

= Formy zatrudnienia nauczycieli

= Umowy zawierane z pracownikami niepedagogicznymi

= Ustanie stosunku pracy

»  Braki kadrowe w systemie oswiaty

= Awans zawodowy nauczycieli

=  Ryzyko pracy nauczyciela i jego ocena

= Uprawnienia nauczycieli z niepelnosprawnosciami

»  Ukiad zbiorowy pracy

»  Regulamin pracy

»  Regulamin wynagradzania

= Obwieszczenie

= [Informacje o pracowniku

=  Dokumentacja pracownicza

= QOkres przechowywania

»  Dokumentacja ptacowa

= FEwidencje i rejestry

* Badania lekarskie

2. Przygotowanie dokumentacji kadrowej

=  Znaczenie prawidlowego prowadzenia dokumentacji pracowniczej

= Zmiana postaci dokumentacji

»  Wymagania dotyczqce odwzorowania cyfrowego dokumentu

»  Konsekwencje naruszenia obowiqzku prowadzenia dokumentacji pracowniczej

= Sposob przechowywania dokumentacji prowadzonej w formie papierowej

= Przechowywanie dokumentacji prowadzonej w formie elektronicznej

= Okres przechowywania dokumentacji pracowniczej

= Konsekwencje naruszenia obowigzku przechowywania dokumentacji pracowniczej



