S KRAJOWA
L IZBA KSIEGOWYCH

SAMODZIELNY KSIEGOWY (KOD ZAWODU 121101)
Czas realizacji kursu: 130 h

e Tematyka kadrowo-placowa

Obowiqzki zwigzane z zatrudnieniem pracownika
Obowiqzki pracodawcy

Rozliczanie wynagrodzen ze stosunku pracy
Rozliczenia publicznoprawne

Rozwigzywanie stosunku pracy

Okresy wypowiedzenia

e Podatki PIT, CIT, VAT

Uproszczone formy rachunkowosci, dziatalnos¢ gospodarcza, podatek PIT
Drziatalnosé gospodarcza

Karta podatkowa

Ryczalt od przychodow ewidencjonowanych
Ogdlne zasady opodatkowania podatkiem PIT
Ksigzka przychodow i rozchodow

Przychody podatkowe i ich zasady rozliczania, podatek CIT
Koszty podatkowe i ich zasady rozliczania
Amortyzacja podatkowa

Roznice kursowe

Dochody zwolnione z podatku

Zryczattowany podatek dochodowy

Podatek VAT

Przedmiot opodatkowania

Odpltatna dostawa towarow

Odplatne swiadczenie ustug

Nieodplatna dostawa towarow i swiadczenie ustug
Podatnik VAT — rejestracja

Moment powstania obowigzku podatkowego
Podstawa opodatkowania

Stawki podatku

Zwolnienia z VAT

Odliczenia VAT

Zwrot VAT

Dokumentacja VAT

Fakturowanie

Kasa fiskalna

e Aktywa i kapitaly

Rzeczowe aktywa trwate
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»  Wartosci niematerialne i prawne

*  Nieruchomosci inwestycyjne

» Inwestycje dlugoterminowe pozostate
»  Utrata wartosci aktywow trwatych

»  Zapasy jednostki

»  Podstawy rachunkowosci jednostek produkcyjnych
= Naleznosci krotkoterminowe

» Inwestycje krotkoterminowe

* Kapitaly jednostki

*  Rezerwy na zobowigzania

= Zobowigzania jednostki

e Rachunkowos¢ i ksiegowos¢
*  Rozrachunki w firmie
* Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
* Rozliczenia miedzyokresowe przychodow
* Drzialalnosé operacyjna jednostki
= Przychody operacyjne jednostki
= Koszty operacyjne jednostki
*  Pozostate przychody operacyjne jednostki
*  Pozostate koszty operacyjne jednostki
*  Przychody finansowe jednostki
»  Koszty finansowe jednostki
»  Organizacja rachunkowosci
*  Polityka rachunkowosci
» Inwentaryzacja w firmie
*  Wycena bilansowa aktywow i pasywow
»  Koszty i przychody na przetomie roku
»  Ustalenie wyniku finansowego
»  Sprawozdanie finansowe jednostki mikro
= Sprawozdanie finansowe malej jednostki
*  Pozostate elementy sprawozdania finansowego
* Badanie i oglaszanie sprawozdan finansowych

o Obsluga programu Symfonia Finanse i Ksiegowos$¢
*  Podstawowe pojecia
»  Ustawienia administracyjne
»  Ustawienia merytoryczne
= Kartoteki
»  Ewidencja danych
*  Wymiana danych
»  Zestawienie danych
»  Okresy sprawozdawcze
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* Deklaracje podatkowe



