
                                                                                          
 
DYREKTOR FINANSOWY I STOPNIA kod zawodu 112006 (36 godzin)  
• Kadry, Płace i ZUS dla księgowych (18 h) 

 Podstawy prawa pracy 
 Dokumentacja pracownicza 
 Czas pracy 
 Zatrudnianie i zwalnianie pracowników 
 Naliczanie wynagrodzeń (w tym z umów zleceń i o dzieło) 
 Rozliczanie z ZUS 

• Prawo handlowe, podstawy prawa cywilnego i gospodarczego (10 h) 
 Zakładanie i prowadzenie działalności gospodarczej  
 Pojęcie działalności gospodarczej 
 Formy działalności gospodarczej 
 Zakładanie działalności 
 Sposoby finansowania działalności 
 Prawo spółek  
 Źródła regulacji prawnej prawa spółek 
 Pojęcie prowadzenia spraw spółki 
 Spółka jawna  
 Spółka partnerska 
 Spółka komandytowa 
 Spółka komandytowo-akcyjna 
 Połączenia i przekształcenia jednostek gospodarczych 
 Definicja połączenia jednostek gospodarczych 
 Połączenia jednostek gospodarczych dotyczące jednostek znajdujących się pod 

wspólną kontrolą 
 Metoda rozliczania (metoda nabycia) 
 Ujawnianie informacji 
 Przepisy przejściowe i data wejścia w życie 

• Windykacja wierzytelności - aspekty prawne i praktyczne, zabezpieczanie wierzytelności (8h) 
 Windykacja wierzytelności  
 Pojęcie windykacji wierzytelności 
 Podmioty windykacyjne i ich działalność 
 Źródła prawa w działaniach windykacyjnych 
 Podstawowe pojęcia 
 Krajowy Rejestr Sądowy 
 Postępowanie windykacyjne  
 Windykacja wstępna 
 Postępowanie pozasądowe i sądowe 
 Postępowanie egzekucyjne 
 Postępowanie zabezpieczające 
 Ocena wiarygodności kontrahentów 
 Najczęstsze błędy w umowach 


